
 
1  Configuración de  Microsoft  Outlook  

1‐Inicio, todos los programas, Microsoft Office   y  Outlook   dar clic  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2‐Dirigirse  a la barra de herramientas  dar  clic  en configuración de  la cuenta   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
2  Configuración de  Microsoft  Outlook  

 

3‐Saldrá un cuadro de dialogo,  dar clic en  nuevo  para crear una  nueva  cuenta  de correo     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4‐En este nuevo  cuadro de dialogo  seleccionar  la primera opción  que es  Microsoft  
Exchange, POP3, IMAP  o HTTP  y  dar siguiente  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
3  Configuración de  Microsoft  Outlook  

5‐En la siguiente ventana  activar  “configurar  manual mente las opciones del servidor  o tipo 
de servidor  adicionales”  dar siguiente   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6‐Seleccionar la primera opción   y dar siguiente    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
4  Configuración de  Microsoft  Outlook  

 

 

 

7‐Aquí tienes que capturar   la información  para configurar la  cuenta de correo  (ojo los datos  
deben de ser verdaderos  y   escritos correctamente), seleccionar   la opción  de recordar  
contraseña      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
5  Configuración de  Microsoft  Outlook  

 8‐Dar  clic  en  mas configuraciones  y  en la  pestaña  servidor  de salida activar  la  casilla  mi 
servidor de salida  (SMTP)si requiere autenticación    y  activar  la  opción de utilizar  la misma 
configuración que mi servidor  de correo  de entrada   

 

 

 

 

 

 

    

 

 

 

 

 

Siguiente pestaña   avanzadas  hay  
tenemos que   en la opción  servidor  
de entrada  (POP3): colocar 110  

 

Y en servidor  de salida  (SMTP): 
colocar 27   

Luego   dar clic en  aceptar   
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